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1. AMAGC

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 11. Maddesinin ilgili kigilere vermis
oldugu haklarin gerceklesmesi icin Muayenehanenin bazi slregleri yerine getirmesi
gerekmektedir. Bu dokiimanin hazirlanma amaci, Muayenehanenin ilgili kisi haklarini temin
etmek Uzere gerceklestirecegdi islemleri belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosedur, Muayenehanede islenen kisisel verilerle ilgili olan (¢alisan, ziyaretci, hasta vs)
tum gercek kisilerin talepleri i¢in uygulanir,

3. DAYANAK

Bu prosediir “Kisisel Verilerin Korunmasi ve imha PolitikasI” na istinaden hazirlanmistir.

4. UYGULAMA ve SORUMLULUKLAR

6698 sayili KVK Kanuna geregi;

Herkes, veri sorumlusuna bagvurarak kendisiyle ilgili;
a. Kisisel veriiglenip igslenmedigini 6grenme,
b. Kigisel verileri iglenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

c. Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

d. Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglincu kisileri bilme,

e. Kigisel verilerin eksik veya yanlig islenmis olmasi hélinde bunlarin duzeltiimesini
isteme,

f. 6698 sayili kanunun 7 nci maddede 6ngorulen sartlar ¢ercevesinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,

g. 6698 sayi8li kanunun (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kigisel verilerin
aktarildigi iguncu kKigilere bildirilmesini isteme,
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h. islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

i. Kigisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme

haklarina sahiptir.
30356 sayili Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul Ve Esaslari Hakkinda Teblige gore;

Basvuruya cevap asagidaki ilke ve yontemlerle yapilir.

(1) Veri sorumlusu bu Teblig kapsaminda ilgili kisi tarafindan yapilacak bagvurulari etkin,
hukuka ve durustluk kuralina uygun olarak sonuglandirmak tzere gerekli her turlu idari ve
teknik tedbirleri almakla yukamludur.

(2) Veri sorumlusu, basvuruyu kabul eder veya gerekgesini agiklayarak reddeder.
(3) Veri sorumlusu, cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir.
(4) Cevap yazisinin;

a. Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgileri,

b. Basvuru sahibinin; adi ve soyadini, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari igin T.C. kimlik
numarasini, yabancilar igin uyrugunu, pasaport numarasini veya varsa kimlik
numarasini, tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresini, varsa bildirime esas
elektronik posta adresini, telefon ve faks numarasini,

c. Talep konusunu,
d. Veri sorumlusunun bagvuruya iliskin agiklamalarini igermesi zorunludur.

(5) Veri sorumlusu basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gore en kisa surede ve en
ge¢ otuz gun iginde Ucretsiz olarak sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde, 6698 sayili kanun - 7 nci maddede belirtilen Ucret alinabilir.
Basvurunun, veri sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan Ucret ilgiliye iade
edilir.

(6) ilgili kisinin talebinin kabul ediimesi halinde, veri sorumlusunca talebin geregi en kisa
surede yerine getirilir ve ilgili kigiye bilgi verilir.
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ilgili kisi taleplerinin cevaplanmasi icin sorumluluklar, aksiyonlar ve atama asagidaki gibidir:

4.1.Birimler ve Sorumluluklari

ilgili Aksiyon Sorumlu
Sorumluluklar Birim
. ligili kiginin; bizzat gelip yazili form doldurarak,
B noter araciligi ile yazili bagvuru gondererek
asvurunun . y - L
VEYA .ot adresine yaptigr | Irtibat kigisi
alinmasi - - ;
basvurularin alinmasi, degerlendiriimek Uzere
glindeme alinmasi.
. Basvuru sorumlusu tarafindan génderilen
basvuru bilgilerinin degerlendiriimesi
Basvurunun . !|gl|l kl§|de.n gllnm!s bagvuruya cevap vermek Irtibat Kisisi ve
icin gerekli bilgilerin hazirlanmasi .
cevaplanmasi yonetim
. 30 gun iginde ilgili kisinin talebinin, hukuka
uygun olarak Irtibat Kisisi tarafindan
cevaplanmasi
. Basvuru kayitlarinin tutulmasi, olugsmasi
muhtemel ihlal olaylarinin ilgili Kisisel Veri ihlal | ; .. .
Kayit Bildirim ve Degerlendirme formu ile kayit Irtibat kigisi
altina alinmasi ve takibi
. EKLER
e Kisisel Veri ihlal Bildirim ve Degerlendirme Formu
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